DANG BO KHOI DN TINH VINH PHUC DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY CONG TY TNHH MTV
X0 SO KIEN THIET Vinh Yén, ngay 2A thang ib nam 2021

*

S6 % QC/bU

QUY CHE HOAT DONG
Ban chi dao thuce hién Quy ché din chi ¢ co sé tai noi lam viéc

Cin ctt Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

Can cir Bo Luat lao dong s 45/2019/QH14, ngay 20/11/2019;

Cian ct Chi thi sé 30-CT/TW, ngay 18/2/1998 ctia Bo Chinh trj vé xdy
dung va thuc hién Quy ché déan chu ¢ co s0;

Cin ct Chi thi s6 10-CT/TW, ngay 28/3/2002 cua Ban Bi thu vé tiép tuc
diy manh viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so;

Can ctir Nghi dinh 145/2020/ND-CP, ngay 14/12/2020 cua Chinh phu, quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Bo Luat lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cu Quyét dinh sb 367/QD-UBND ngay 21/2/2020 cua Uy ban nhan
dén tinh Vinh Phuc vé viéc ban hanh Piéu 1é td chuc va hoat dong cua Cong ty
TNHH mét thanh vién x6 sb kién thiét Vinh Phuc;

Can cit Quyét dinh s6 548-QD/PUK, ngay 14/5/2021 ctua Ban Thuong vu
Pang uy Khéi Doanh nghiép vé viée Lap Pang bd co sé Cong ty TNHH mot
thanh vién x6 s6 kién thiét Vinh Phic;

Can ct Quyét dinh s6 54-QB/DU, ngay 20/7/2021 cua Dang uy Céng ty
TNHH moét thanh vién x4 s6 kién thiét Vinh Phiic vé viéc thanh lap Ban chi dao
thue hién Quy ché dan chu ¢ co s6 tai noi lam viéc;

Cin ctr Bién ban hop BCH Pang bo Cong ty TNHH mot thanh vién x6 s6
kién thiét Vinh Phuc, hop ngay 20/7/2021.

Dang uy Cong ty TNHH mat thanh vién xd s6 kién thiét Vinh Phuc ban
hanh Quy ché hoat dong ciia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co so tai
noi lam viéc nhu sau:

b Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU
Piéu 1. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban chi dao
1. Ban chi dao (goi tit 1a BCP) c6 chitc nang tham muu gitip Pang bd
cong ty cac chuong trinh, ké hoach thuc hién Chi thi s6 30-CT/TW, ngay
18/2/1998 ctia Bo Chinh trj vé xay dung va thuc hién Quy ché dén chu & co so:
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Chi thi s6 10-CT/TW, ngay 28/3/2002 cua Ban Bi thu vé tiép tuc déy manh viéc
xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so; Két luan 120-KL/TW ngay
07/01/2016 cua Ban Chap hanh Trung wong vé tiép tuc ddy manh, ning cao chat
lugng, hiéu qua viéc xay dung va thuc hién quy ché dan chu & co so; Bo Luat
lao dong s6 45/2019/QHI4, ngay 20/11/2019; Nghi dinh 145/2020/ND/-CP,
ngdy 14/12/2020 cua Chinh phu, quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6
diéu ctia B Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

2. Huéng dan, chi dao, kiém tra, don déc hoat dong cua Ban chi dao thuc
hién Quy ché dan chu ¢ co s tai noi 1am viée

3. Phéi hop véi cac co quan chire ning ting cuong cong tac tuyén truyén
van dong nhan dan thuc hién tot Quy ché dan chu ¢ co s6.

4. Pinh ky béo cao két qua thuc hién Quy ché dan chu & co s¢ va kién
nghi dé xuét véi Dang uy vé chu truong, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién
tot Quy ché dan chu & co so tai cong ty.

5 . Xét va dé nghi Pang uy khéi doanh nghiép tinh, UBND tinh khen
thuong cac tap thé, c4 nhan co thanh tich xudt sic trong thuc hién Quy ché dan
chi & co s&, dong thoi nhic nho cac don vi thyc hién chwa tét.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban

1. Phu trach chung, chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cua Ban chi
dao vé két qua xay dung, thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s6 trong pham vi toan
Cong ty.

2. Quyét dinh chuong trinh ké hoach hoat dong va cac noi dung khéc cua
Ban chi dao sau khi di 14y y kién ciia Pho trudng ban va céc thanh vién.

3. Chu tri cdc cudc hop cua Ban chi dao theo dinh ky.

4. Duyét, ky cac cac vin ban, ciac bdo cdo cua Ban chi dao theo thim
quyén.

5. Uy quyén cho céc dong chi Pho truéng ban va cac dong chi thanh vién
Ban chi dao theo ddi, giai quyét nhitng cong viéce can thiét, dot xut trong pham vi
cong tac cua Ban chi dao.

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truwéng ban thuwong truc

1. Giup Trudng Ban chi dao hoan thanh céc céng viéc cua Ban chi dao.

2. Gitip Truéng Ban phéi hop hoat dong gitta Ban chi dao véi Dang uy;
Ban lanh dao Cong ty; Céc phong tai Cong ty trong viéc td chtrc, thuc hién Quy
ché dan chu & co s6 tai don vi.

3. Truc tiép chi dao don dbc, kiém tra, theo ddi viéc thuc hién Quy ché
dan chu, tong hop va béo cao két qua thuc hién Quy ché dan chi ¢ co so tai
Cong ty.




4. Diéu hanh hoat dong cua Ban chi dao, ky cac van ban cua Ban chi dao
va chu tri mot sb cudc hop cua Ban chi dao khi dugc Truong Ban chi dao uy
quyen.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng ban

1. Thuc hién déy du chic nang, nhiém vu cua uy vién Ban chi dao noi
chung.

2. Giup Trudong Ban phéi hop hoat dong gma Ban chi dao véi to chirc
cong doan va cac cdc to chirc doan thé trong viée to chirc, thyc hién Quy ché dan
chu ¢ co so tai Cong ty.

3 Truc tiép giup Trudng ban chi dao hoan thanh nhiém vu khi dugc giao
va chiu trach nhiém veé nhiém vu dugc giao.

4. Chuan bi cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong va cac cudc hop
cua BCD.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Ban chi dao

1. Tham du dﬁy du cac cude hop cua Ban chi dao, tham gia xay dung cac
chuong trinh, ké hoach, béo cdo ciia Ban chi dao. Chiu trach nhiém trudc Ban
chi dao vé linh vuc, don vi duoc phan cong phu trach, cu thé:

2. Phéi hop cung céc thanh vién Ban chi dao trong viée chi dao cac to chic
doan thé; céc phong truc thudc thue hién co hiéu qua Quy ché dan chu ¢ co so tai
don vi.

3. P& xuét véi Ban chi dao vé nhiing chu truong, bién phéap nhim day
manh viéc t6 chire, thue hién Quy ché dan chu & co s6 tai linh vuc, don vi minh
phu trach va nhitng ndi dung c6 lién quan dén viéc thuc hién Quy ché déan chu ¢
co.

4. Bao cao dinh ky (6 thang, va cudi nam) vé linh vuc linh vue, don vi
duoc phan cong phu trach.

5. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo su phan cong ctuia Truong Ban chi
dao.

xChun@gII
CHE PO LAM VIEC

Diéu 6. Nguyén tic lam viéc

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so tai Cong ty 1am viée theo
ché d6 kiém nhiém; Thuc hién nguyén tac tap trung dan chu trong cac cudc hop,
hoi nghi va diéu hanh cac cong viéc cia Ban chi dao. Phuc vu kip thoi yéu cau
ciia BCD Tinh uy, Pang tty Khdi doanh nghiép, Pang by Cong ty, Ban lanh dao
Cong ty.
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Piéu 7. Ché do sinh hoat, kiém tra, bdo céo

1. Ban chi dao hop 6 thang 01 lan; Kiém diém cong tac, danh gia hoat
dong cua Ban chi dao, tinh hinh thuc hién Quy ché dan chi & co so tai cong ty;
Béo céo voi Pang bd Cong ty va cac cap lanh dao theo quy dinh. Khi can c6
thé sinh hoat chuyén dé v&i Ban chap hanh Dang bo, Ban lanh dao Cong ty, Ban
chap hanh Cong doan (khi c6 noi dung lién quan).

2. Ché d6 béo céo cta cac dong chi thanh vién: 6 thang bao cdo mot lan
tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu co s& ¢ linh vuc cong tac va don vi duoc
phan cong phu trach, cac kién nghi, dé xuat va nhiém vu trong thoi gian toi.

3. Cédc van ban phuc vu cac cudc hop cua Ban chi dao duoc gui cho cac
thanh vién trudc it nhat 1a 01 ngay dé bao dam cudc hop c6 chat luong.

4. Pong chi Truong ban chu tri cac cude hop Ban chi dao. Cac thanh vién
Ban chi dao c6 trach nhiém tham gia day du va tich cuc dong gop ¥ kién. Néu c6
Iy do khong thé du hop dugc phai bao cao voi truong Ban chi dao.

5. Theo tinh chat timg cudc hop, Ban chi dao ¢ thé mdi lanh dao Pang
Uy, lanh dao Cong ty, lanh dao Cong doan hodc nhitng nguoi c6 lién quan dén
ndi dung cudc hop tham du va déng gop y kién.

6. Ban chi dao c6 trach nhiém xay dung ké hoach, chuong trinh kiém tra
viéc thuc hién Quy ché dan chu & co so; Thuc hién kiém tra theo ké hoach va
bao c4o véi Pang 1y, Ban lanh dao Cong ty dé chi dao kip thoi.

: Chuong 1 IAI :
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Mdi quan hé cong tic véi Ban chi dao Quy ché din chi cip
tinh, Dang ity Khoi doanh nghiép

Ban chi dao cta cong ty thuong xuyén giit mdi quan hé va béo cdo két
quéa thuc hién Quy ché dan chi cua don vi vé Ban chi dao Quy ché dan chu
Tinh, Dang iy Khéi doanh nghiép mot cach day du, kip thoi theo quy dinh.

Diéu 9. Mdi quan h¢ cong tic véi Ban chip hanh Dang b, Ban lanh
dao Cong ty

Ban chi dao Quy ché dan chii ¢ co s& Cong ty lam viée dudi su lanh dao
ctia Ban chap hanh Pang b Cong ty trong qua trinh trién khai thuc hién chuong
trinh cong téc.

Piéu 10. Mdi quan hé cong tac véi cac to chire doan thé, cic phong
truc thugc

1. Ban chi dao Quy ché dan chu ¢ co s6 Cong ty c6 trach nhiém chi dao,
huéng dan, kiém tra don ddc viée thue hién Quy ché dan chu ¢ co s6, trién khai
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cac van ban cua Dang, Nha nudc, Tinh 1y, Pang uy vé viéc thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co so.

2. Céc t6 chirc doan thé, cic phong truc thudc c6 trach nhiém t chirc thuc
hién va tuyén truyén, quan triét can by, dang vién, nguoi lao dong thuc hién Quy
ché dan chil & co s& va béo cdo két qua thuc hién vé1 Ban chi dao theo dinh ky 6
thang, 1 ndm.

Chuong IV
KINH PHI HOAT PONG

Diéu 11. Kinh phi hoat djng

1. Phuong tién va diéu kién hoat dong cta cac thanh vién Ban chi dao do
Cong ty dam bao.

2. Kinh phi hoat dong hang nam néu phat sinh cua Ban chi dao duoc
hoach toan vao chi phi ctua don vi.

Piéu 12. V& viéc sir dung con diu

Ban chi dao dung diu cua Dang uy dé phat hanh cic van ban va giaos
dich cong viéc.

' Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pic¢u 13. Trach nhiém td chirc thue hién

1. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mic, Ban chi dao
thue hién Quy ché dan chu bao cdo Pang uy Cong ty xem xét, quyét dinh.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 04-
QB/CB ngay 05/01/2019 cua Chi uy Céng ty TNHH mét thanh vién x4 sé kién
thiét Vinh Phiic ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban Chi dao thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co so tai noi lam viéc.

3. Ban Chép hanh Pang bo Cong ty; Ban chi dao thuc hién Quy ché dén
chu & co so tai Cong ty; cac chi by co so; cac phong thude Cong ty co trach
nhiém thuc hién quy ché nay./.

Noi nhan:

- DPUK Doanh nghiép (b/c),

- BCH Dang bo Cong ty,

- Cac chi b0 truc thudc,

- Cac phong truc thudc Cong ty,

- Céc t6 chire doan thé trong Cong ty,
- Luu VT, VPDU.




