UBND TINH VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV Pjc 1ap - Tu do - Hanh phuc
X0 SO KIEN THIET

S6:433  /[KH-XSKT Vinh Phiic, ngay18 thdng 10 nam 2024

~ KEHOACH
Tuyén dung lao dong nam 2024

Thuc hién K& hoach san xuét }(iqh doanh va dau tu phat trién nam 2024
cua Cong ty TNHH mot thanh vién x6 so kién thiét Vinh Phuc;

Cén ctr Quyét dinh s0 383/QD-XSKT ngay 15/7/2020 cua Chu tich cdng
ty ban hanh Quy che tuyén dung lao dong Cong ty TNHH mat thanh vién xo so
kien thiét Vinh Phuc;

~ Can cir Van ban bio céo, dé xuat cua Gidm doc cong ty ngay 15/10/2024
vé viéc tuyén dung lao dong quy 4 nam 2024;

Cong ty TNHH mot thanh vién xo s6 kién thiét Vinh Phic xay dyng ké
hoach tuyén dung lao dong nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Tuyéq dung lao dong dap ung yéu cau thiéu hut sb lao dong trong hoat
dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

2. Yéu cau

- Tuyén dung phai dam bao nguyén tac khach quan, cong bang, cong khai,
minh bach. Tuyén chon nguoi dap img y€u cau cua vi tri vi¢e lam.

- Tuyén dung lao dong dam bao du s6 luong can tuyén. Ngudi dugc
tuyén dung phai c6 pham chat dao dtc tot, c6 nang luc dé thuc hién nhiém vu
dugc giao.

II. KE HOACH TUYEN DUNG
1. S6 lwgng lao ddng cin tuyén:
Tuyén s6 luong: 01 nguoi

2. Vi tri tuyén dung:

Lao dong tuyén dung vao lam vi€c vi tri tai cac phong truc thuc Cong ty
TNHH mét thanh vién x6 s kién thiét Vinh Phuc.

3. Piéu kién, tiéu chuin ctia nguoi diing ky du tuyén
a) Piéu kién, tiéu chuan chung

- L& cbng dan Viét Nam, gisi tinh Nam, Nix, da 18 tudi tré 1én, c6 ning
luc theo yéu cau cua vi tri viéc lam va chic danh cdng viéc.

- C6 pham chit dao dirc tht.
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- C6 du suc khoe dé dam nhiém cong viéc.

- Tac phong nhanh nhen, c6 kha nang giao tiép tot.
- C6 ly lich 0 rang.

- Trinh d6 van héa: Tt nghiép tir THPT tro Ién.

- Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vy: Trung cap, Cao dang, Pai hoc tro 1én;
chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh vé Kinh té, Ké toan, Quan tri kinh doanh,
Tai chinh dé4p ing v6i yéu cau cua Cong ty.

b) Nhiing trudng hop sau day khong duoc ding ky du tuyén
- Mt nang luc hanh vi dan sy hoac han ché nang luc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su, dang tranh chip ban an, quyét
dinh vé hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phéap xir Iy hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& giao duc, Truong gido dudng...

- Pang c6 tranh chap lao dong véi co quan, don vi, dia phuong khac ma
co quan don vi, dia phuong da c6 van ban thong bao.

¢) béi tuong uu tién:

- La con, em cua nguoi quan 1y, nguoi lao dong trong Cong ty néu dap
ung duoc cac yéu cau vi tri cong viéc can tuyén dung.

- Nguoi ¢6 kinh nghiém thyc té trong hoat dong kinh doanh x6 s6 hoic vi
tri cong viéc can tuyeén.

- Nguoi ¢6 trinh do tir Cao dang, Pai hoc trd 1én chuyén nganh Kinh té,
Tai chinh, K€ toan.

- Nguoi c6 kha nang st dung thanh thao cac img dung tin hoc van phong,
cac trang thiét bi van phong, cdc phan mém tin hoc; quan ly van ban; ké toan.

4. H6 so diang ky du tuyén

Ho so dir tuyén gom c6:

- Phiéu dang ky du tuyén lao dong (cé mdu phiéu dinh kém).

- So yéu 1y lich (c6 dan anh 4x6)

- Gidy chtng nhan sirc khoe ctia co s Y té co tham quyén.

- Cac van bang, chimg chi dugc dao tao (c6 cong chimg hodc chimg thuc)

- CMND hodc CCCD c6 cong ching hodc chung thuc

- Cac gidy to can thiét khac theo quy dinh cua phap luat.

* Ghi cha:

~+ Nguoi nop hé so du‘tuyén phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh chinh xac trong h6 so cia minh;

+ Ho so du tuyén khong tra lai cho ca nhan da dang ky du tuyén.
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5. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

Sau khi Cong ty nhén dugc nhiing hé so du diéu kién, ticu chuén theo quy
dinh, Cong ty s& t6 chue tuyén dung lao dong cin ctr vao yéu ciu vi tri lam vige
can tuyén. Viéc tuyén dung lao dong dugc thyc hién theo Quy ché tuyén dung
lao dong Cong ty TNHH mét thanh vién x6 s6 kién thiét Vinh Phuc.

6. Thoi gian cac budc thue hién:

- Théng bao tuyén dung trén cac phuong tién thong tin dai ching; Trang
thong tin dién tir (Website) cua Cong ty; niém yet cong khai tai noi dang ky du
tuyén (Cong ty TNHH mét thanh vién x6 sb kién thiét Vinh Phuc) trudc ngdy
15/11/2024,

- Thot gian, dia diém tiép nhan hd so: Trong gio hanh chinh vao cac ngay
lam viéc trong tuan (tir thir 2 dén thtr 6) dén 17h00 ngay 15/11/2024 tai Cong ty
TNHH mdt thanh vién x6 s0 kién thi€t Vinh Phuc.

- Kiém tra diéu kién dy tuyén tai HO so ding ky du tuyén. Néu dap tng
day da dleu kién, tiéu chuan néu trén thi nguoi du tuyén dugc tham du phong
van, xét tuyen

- Chuan bi ndi dung phong vén, xét tuyén.

- Thong bao nhimg nguoi c6 du diéu kién du tuyén va dia diém phong
van, x¢ét tuyén ngay 19/11/2024.

- Thoi gian xét tuyén: Tl ngay 21/11/2024 dén ngay 22/112024.

- Xac dinh ngudi trang tuyén: Ngudi duoc xét tuyén dap umg du cac diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Cong ty.

- Thoi gian thong bao két qua: ngay 25/11/2024

- Thoi gian dé nghi Chu tich cong ty ra Quyét dinh tuyén dung va ky hop
dong lao dong thir viéc: ngay 29/11/2024.

III. THU VIEC VA KY HOP PONG LAO PONG

1. Thir viéc

Thoi gian hop dong thir viéc 01 1an khong quéa 30 ngay ddi véi cong viéc,
vi tri viéc lam.

2. Ky hop dong lao dong

Sau khi hét thoi gian thir viée, danh gia dat yéu cau thi dwoc Chu tich
cong ty ky hop dong lao dong.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Giam déc Cong ty

- Tham muu cho Chu tich Cong ty ban hanh Quyet dinh thanh lap Ho1
ddng tuyén dung lao dong hodc Ban tuyén dung do Giam ddc 1am Trudng ban.

- Chuan bi ndi dung phong vén, xét tuyén.
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- Chi dao thuc hién cac budc va thoi gian tuyén dung theo quy dinh, bao
dam cong khai, minh bach theo quy dinh cua phap luat, Quy ché tuyén dung, sur
dung lao dong va bicu I¢ ctua cong ty.

- Bao cdo Chu tich cong ty két qua phong van, xét tuyén va trinh Chu tich
cong ty ky Quyét dinh tuyen dung va hop dong thur viéc. Ket thic thot gian thu
viéc danh gia lao dong, néu dap tng yéu cau nhiém vu dé xuat Chu tich cong ty
ky hop dong lao dong.

2. Truwémg phong TC-HC-KT
- Hudng dan nguoi dang ky dy tuyén 1ap ho so, tiép nhan ho so.

- Tiép nhan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo truc tiép chi dao tham tra xac
minh nhitng truong hop co lich st chinh tri phttc tap hodc nhitng van dé nghi
van trong ho so nguoi dy tuyén.

- Tham muu Léanh dao thyc hién ding, du cac budc tuyén dung theo Quy
ché tuyén dung lao dong ctiia Cong ty da ban hanh.

3. Truwéng cac phong chuyén mon, phong dai dién xo so kién thiét cac
huyén, thanh pho

C(:) mat khi duogc 1anh dao Cong ty trung tap va thuc hién nhiém vu dugc
Ban tuyén dung lao dong giao hoac thuc hién nhiém vu do Chu tich cong ty
phan cong./.

Noi nhan:

- UBND tinh (b/c);

- Chu tich Cong ty;

- Kiém soat vién cong ty;

- GD, PGD Cong ty;

- Céc Phong thudc Céng ty;

- Ban bién tap trang Websie (dang tin);
- Luu: VT, TCHCKT.
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